Mitarbeiter:in Bildungsadministration, 60-100%

Arbeitsort: Weinfelden

Der Bereich Bildung, sucht per sofort oder nach Vereinbarung eine Personlichkeit als
Mitarbeiter:in Bildungsadministration, 60 - 100%

Das kdnnen Sie bewegen
 verantwortlich fur die administrativen Aufgaben des Bereichs Bildung, insbesondere

die Organisation des Kurswesens und der Fakturierung
» Ansprechperson an Empfang und Telefon fir Anliegen zum Bildungsbereich
« allgemeine Sekretariatsarbeiten
* Termin-, Raum- und Parkplatzkoordination
» Unterstiitzung der Leitung Bildung, Ausbildungspersonen, Referenten

Das bringen Sie mit
 eine kaufmannische Grundbildung oder Ausbildung in Mediamatik oder aquivalent

+ dienstleistungsorientiertes und speditives Arbeiten
+ Selbststandigkeit und Teamféhigkeit

+ Flexibilitat und Belastbarkeit

» sehr gute Kenntnisse von MS Office 365

» hohe IT-Affinitat: Kursverwaltung, Lernplattformen, Bedienung Technik Kursraume
oder Bereitschaft das zu lernen

Das erwartet Sie bei uns
* eine vielseitig interessante Tatigkeit in einem aufgestellten Team

« sinnstiftende Aufgabe in einer angenehmen Arbeitsatmosphéare
» zeitgemasse Anstellungsbedingungen
« stellenbezogene Weiterentwicklungsmdglichkeiten

Setzen Sie sich gemein-
sam mit uns flr eine

menschlichere Welt ein! Wir freuen uns auf Ihre vollstandige digitale Bewerbung an Frau Imelda Keller, Leiterin
Bereich Bildung. Fiir weitere Auskiinfte steht lhnen Imelda Keller, unter 071 626 50 85

So kommen Sie zu uns

Das Schweizerische Rote
Kreuz Kanton Thurgau erfillt
auf kantonaler Ebene humani-
tére Aufgaben in den Berei-
chen Entlastung, soziale In-
tegration, Bildung und Ge-
sundheit. Die Kantonale Fach-
stelle Alter ist direkte Anlauf-
stelle fur Betroffene, Angeho-
rige, weitere Bezugspersonen,
Organisationen und Fachper-
sonen aus dem Gesundheits-
und Sozialwesen.

oder imelda.keller@srk-thurgau.ch, zur Verfligung.

Schweizerisches Rotes Kreuz
Kanton Thurgau
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